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1. Registrasi Vendor

Untuk menjadi rekanan PT Perkebunan Nusantara, vendor harus mendaftarkan diri
dengan melakukan registrasi agar bisa /ogin. Ada dua pilihan pendaftaran vendor sesuai
dengan kebutuhan, yaitu Pendaftaran Vendor sebagai rekanan DRT dan Pendaftaran
Vendor sebagai peserta lelang. Berikut ini merupakan langkah-langkah dalam proses
pendaftaran vendorr sebagai rekanan DRT :

2.1. Pendaftaran Vendor secara Mandiri (Vendor DRT)

Pada proses Pendaftaran Vendor secara Mandiri (Vendor DRT) terdapat beberapa
proses dengan melibatkan tiga user, yaitu Vendor yang akan mendaftarkan
perusahaannya untuk menjadi Daftar Rekanan Tetap (DRT) pada PT Perkebunan
Nusantara (PTPN), verifikator sebagai pihak dari PTPN yang akan melakukan verifikasi
data yang diinputkan oleh vendor, dan diakhiri oleh review dari Approver/Atasan
Verifikator sebagai pihak dari PTPN yang akan memberikan persetujuan terkait data
yang diajukan oleh vendor. Dapat dilihat pada Gambar 1 yang merupakan
gambaran/flowchart dari proses pendaftaran vendor secara mandiri.
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Gambar 1 Flowchart proses pendaftaran vendor secara mandiri (Vendor DRT)

Berikut ini adalah penjelasan lebih detail mengenai proses pendaftaran yang akan
dilakukan oleh vendor sebagai pihak yang akan mendaftarkan informasinya sebagai
vendor DRT.




2.1.1. Vendor
2.1.1.2. Melengkapi Dokumen Legal
» Klik menu Data Registrasi

Data Registrasi Penilain Pengadaan Update \Verifikator E - Invoice -~ & happiness -

Management Vendor

{
|||||

Tender Document Expired
02 SEPT 2018 PEKERJAAN RENCVASI KANTOR REGIONAL BALI NUSA TENGGARA Jenie
DI FELABUHAN SENOA FEXERJAAN RENOWASI KANTOR REGIONAL Da“ e Dowumen Tangaal Expirsa
BALI NUSA TENGGARA DI FELABUHAN SENOA a9
Lokasl : PT FPerkebunan Nusantara Il
29AGT.2019 PEKERJAAN RENOWAS| KANTOR REGIONAL BALI NUSA TENGGARA DI FELASUHAN BENOCA m

Lokasl : FT. Ferosbunan Nusantars IV

13AGT.2018 DESIGN AND EUILD TANGHI TIMSUN DI TERMINAL CURAH CAIR JALAN DEL| SEMARANG
Lokasl : PT. Perssbunan Musantara 1|

13AGT.2018 DESIGN AND BUILD FILLING STATION ON THE SPOT TASAD 1 (TERMINAL MIRAH)
PELABUHAN TANJUNG SERAK-ZURASAYA
Lokasl : PT. Parkebunan Nusantara V.

OEAGT.2019 PEMGATAAN SERVER BACKUS DAN RECOVERY APPLICATION 247 FT TERMINAL TELUK
LAMONG
Lokasl : PT. Pancebunan Nusantara il

Gambar 2 Halaman utama vendor DRT

Sistem akan menampilkan vendor’s profile yang berisi beberapa form mengenai
informasi detail perusahaan beserta dokumen legal.

a. Menu Informasi Umum

A~ = LOGOUT

Data Registrasi Penilain Pengadaan Update Verifikator E - Invoice ~ & Reka mart «

Vendor's Profile

f— o : s v

Gambar 3 Halaman Vendor’s profile




» Klik menu Informasi Umum
e Nama Perusahaan

» Klik tab Nama Perusahaan
Sistem akan menampilkan form Nama Perusahaan.

Informasi Umum Pengurus Perusahaan Legal Kategor BarangiJasa Sertifikat Badan Usaha Keuangan Pengalaman |zin Lainnya

Verifikater *

PTPM IX - SEMARANG -

Tipe Vendor *

NATIOMAL -

Prefix *

LAINNYA -

Nama Perusahan *

REKA MART

Suffix *
PERSERO -

Email

Email Cadangan *

YULIAYULAY 9796 @GMAIL.COM

UPDATE

Gambar 4 Form Nama Perusahaan pada menu Informasi Umum

Sistem akan menampilkan form Nama Perusahaan. Vendor bisa mengubah dan
menyesuaikan data.

> Klik tombol B&&&8 untuk menyimpan perubahan informasi pada Nama
Perusahaan.
e Alamat Perusahaan

» Kilik tab Alamat Perusahaan

Sistem akan menampilkan form dari tab menu Alamat Perusahaan, vendor dapat
mengubah informasi alamat sesuai dengan fie/d yang disediakan.

> Klik tombol B8 untuk menyimpan informasi alamat perusahaan yang telah
diinputkan.




[ —

Negara -

INDONESIA hd

Provinsi *

REGION -

Kota *

DISTRICT A

Kecamatan *

SUB DISTRICT A

Kelurahan *

WVILLAGE -

Alamat *

BOGOR

Kode Pos

Postal Code

No Telp *

Phone

No Telp ©

Phone

Fax

Fax

UPDATE

Gambar 5 Form Alamat Perusahaan
e Perusahaan Afiliasi

» Kilik tab Perusahaan Afiliasi
Sistem akan menampilkan form Perusahaan Afiliasi, vendor dapat mengubah data
perusahaan afiliasi dan di sesuaikan dengan kebutuhan.

> Klik tombol untuk menyimpan informasi Perusahaan Afiliasi yang telah
diinputkan.

Negara

INDOMESIA -

Kota

KOTABOGOR -

Alamat

KEBUM RAYA

Kode Pos

80223

Kualifikasi

| KUALIFIKAS

Hubungan Kerjasama

HUBUNGAN KERJASAMA

Gambar 6. Form Perusahaan Afiliasi




Sistem akan menampilkan data Perusahan Afiliasi yang telah diinputkan dan masuk ke
tampilan tabel pada Form Perusahaan Afiliasi.

SAVE

Show 10 ¥ entries

Search
No . Nama Alamat Kota Kode POS Negara i j Aksi
1 ASTRA INDONESIA KEBUN RAYA 3271 60223 D m m
[ Showng T1o T o7 T entnes S

Gambar 7. Tabel Form Perusahaan Afiliasi tersubmit
b. Menu Pengurus Perusahaan

» Klik menu Pengurus Perusahaan
e Pengurus Perusahaan

» Klik tab Pengurus Perusahaan

Sistem akan menampilkan Form Pengurus Perusahaan.
> Lengkapi informasi pengurus perusahaan.

> Klik tombol m untuk menyimpan informasi pengurus perusahaan yang
telah diinputkan.

Pengurus Perusahaan |-/ /0]

Nama Lengkap *

YULIA SAHADAH

No. KTP *

3901292872100001

Choose File | dropped-logoptpns.jpg

ile dengan ekslensi .pdf, .jpg, .jpeg, .png
No. NPWP

12.383 295 2-334 091

File NPWP

Choose File | LOGO PTPN X png

File dengan ekstensi pdf, .jpa. .ipeg, .png
Jabatan

CEO

No. HP

0391028823721

Email

YUILIAL AY@GMAIL COM

I SAVE

Show | 10 W  entries

Search:

Mo -~ Nama Lengkap No. KTP File KTP Ho. NFWP File NFWP Jabatan No. HP Email Aksi

Mo data available in table

Showing 0 to 0 of D entries

Gambar 8. Form Pengurus Perusahaan




Sistem akan menampilkan data Pengurus Perusahaan yang telah diinputkan ke tampilan
tabel pada form pengurus perusahaan.

Show 10 ¥ | entries

Search:
- Nama File
No Lengkap No. KTP File KTP No. NPWP NPWP Jabatan No. HP Email
1 YULIA 3901202872100001 K FILE 12.383.295.2- K FILE CEC 0391028823721 YULIALAY@GMAIL.COM
SAHADAH 834091

Showing 1 to 1 of 1 entries

Gambar 9. Tabel Form Pengurus Perusahaan tersubmit
e Pemilik Perusahaan

> Klik tab Pemilik Perusahaan

Sistem akan menampilkan Form Pemilik Perusahaan.

Vendor's Profile

Informasi Umum Pengurus Perusahaan Legal Kategori Barang/Jasa Sertifikat Badan Usaha Keuangan Pengalaman Izin Lainnya

Pemilik Perusahaan

Nama Lengkap *

NAMA LENGKAP

No. KTP *

Nomor KTP

File KTP

Choose File | Na file chosen

File dengan ekstensi pdf, jpg, jpeg, png
No. NPWP

Nomor NPWP

File NPWP

Choose File | Ma file chosen

File dengan ekstensi .pdf, .jpg, .jpeg, .png

Alamat

> Lengkapi informasi pemilik perusahaan.

> Klik tombol untuk menyimpan informasi pemilik perusahaan yang telah
diinputkan.
Sistem akan menampilkan data Pemilik Perusahaan yang telah diinputkan ke tampilan
tabel pada form pemilik perusahaan.

Show 10 ¥ entries Search:

No ~  Nama Lengkap No. KTP File KTP Alamat Kepemilikan Modal (%) No. NPWP File NPWP Aksi

1 FAISAL 9102389234019823 surabaya 75 12.380.918.3-200 128 m m

C. Menu Legal

» Klik menu Legal




e Akta Perusahaan
» Kilik tab Akta Perusahaan

Vendor's Profile

Informasi Umum Pengurus Perusahaan Legal Kategori BarangiJasa Sertifikat Badan Usaha Keuangan Pengalaman Izin Lainnya

Akta Perusahaan

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

SIUP /TDP / NIB

SITU / SKDU / Izin Lokasi

Gambar 10 Beberapa form dokumen legal yang wajib diisi pada menu Legal.

Sistem akan menampilkan form dari menu Akta Perusahaan. Vendor melengkapi atau

mengubah data informasi pada form Akta Perusahaan.

> Klik tombol ‘™% untuk pilih file akta perusahaan

> Klik tombol ‘™™ untuk pilih file pengesahan

No. Akta *
NO. AKTA
I Piiin File [fridak ada file yang dipiiin
m——_- \1=ns1 P, Jpg. Jped. png
Jenis Akta

PENDIRIAN -

Tanggal Akta -

07-11-2019

Nama Notaris *

NAMA NOTARIS

Alamat Notaris

ALAMAT NOTARIS

Pengesahan Kehakiman

I Piiin File [ffidak aa file yang dipiiin

w——_ksicnsi .pdf, .jpg, ped, -png

Gambar 11. Form Akta Perusahaan

Sistem akan menampilkan window file memori internal user.

> Pilih dokumen akta perusahaan atau pengesahan

10




€ Open [
v‘ & » tes » Downloads » ~ [ 42 ||| Search Downloads 2]
Organize » Mew felder =~ M ®
= = Name ] ' ] Date modified =
3 Dropbox (HOTEL)Asik Padma Hotel Bandung Tida.. /8/2018520PM ||
18 Downloads E4 [Pangolier] Best Pango Master Spammer ... 19/7/2019 2:37 P
"] Recent Places T 1-52.0-50950584915001640-mzin.poif 25/1/2016 4:58 AM
7@ OneDrive 4] 02 SAMSONS Hey Gadis.mp3 17/7/2019 4:40 PM
B Desktop & 2E0CABOFDO4BSA30099BAFEIB4660F6007...  30/7/2012 4:07 P
%] 5.KARAKTERISTIK PTN BH 2.pptx 15/3/2016 7:08 PM
4 Libraries ] 8-langkah2-pelaksanaan-sistem-jaminan... 26/4/2015 1:07 AM
|5 Documents T 10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020 ... 4/7/2018 7:02 AM
& Music 10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020...  3/7/2018 8:38 AM
&= Pictures fif: 10. SILABUS Prakarya SMP.rtf 20/3/201510:22 PM
[ Videos 4] 11 - Rindu Ini.mp3 31/5/2016 5:58 PM
T113-32-1-PB.pdf 28/8/20151259 AM  +
% Homegroup Ll LI} | 3
File name: ~ | AllFiles (%) A
I ;
== — — — E—

Gambar 12 Window File Memori User

Sistem akan menampilkan data Akta Perusahaan yang telah diinputkan, ketampilan
tabel pada form Akta Perusahaan.

> Klik tombol untuk menyimpan data yang telah diinputkan.

No. Akta *

029893293

Pilih File Iama perusahaan. pdf I
File dengan exstens! par. Jpg. JPeg. -png

Jenis Akta *

PERUBAHAN -

Tanggal Akta *

07-11-2019

Nama Notaris *

ZXXHXCHH

Alamat Notaris ©

JLN.JBBAD 837JJSJ

Pengesahan Kehakiman

07-11-2019

Pilih File fpengesahaan kehakiman.pdf
File dengan ekstensi .pdf, jpg. .jpeg, .png

Gambar 13 Contoh pengisian form Akta Perusahaan

11




Show 10 ¥ entries

Search:
—No. anggal Rlamat ﬂenuesaﬂan File Benuesaﬂan
No Akta File Akta Jenis Akta Akta Nama Notaris Notaris Kehakiman Kehakiman Aksi
1 ajk 988 B FILE PENDIRIAN 2019-11- RENDY BOGOR 2019-11-07 B FILE UBAH
o7 SIMANJUNTAK HAPUS

Showing 1 to 1 of 1 entries

Gambar 14 Tabel Input Akta Perusahaan

Nomor Pokok Waijib Pajak (NPWP)

> Klik tab Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

Sistem akan menampilkan form pengisian NPWP, vendor dapat melengkapi field-field

pada form NPWP.

» Klik tombol ™" untuk menambahkan dokumen NPWP.

No. NPWP *

Pilih File J§ Tidak ada file yang dipilih
W cstensi pdi, jpg, jpeg, .png

Alamat Sesuai NPWP

ALAMAT NPWP
Kota*
PILIH KOTA

Tanggal Terdaftar *

08-11-2019

Keterangan

KETERANGAN NPWP

Informasi Umum Pengurus Perusahaan I Lega\l Sertifikat Badan Usaha Keuangan

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

Pengalaman Kategori Barang/Jasa

Izin Lainnya

Gambar 15 Form Pengisian Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

Sistem akan menampilkan window file memori internal user.

» Pilih dokumen NPWP.

% Dropbox

8 Downloads
‘% Recent Places
£@a. OneDrive
B Desktop

i Libraries
[& Documents
&) Music
[ Pictures
B videos

& Homegroup

€ Open |

() [ 1o » vownlosas » ~ [ %[ Search Dawnloads 2]
Organize v New folder = 0l @
E ~ Neme . Date modified e

(HOTEL)Asik Padma Hotel Bandung Tida...
5 [Pangolier] Best Pango Master Spammer ..
TE 1-52.0- 5085058415001 640- main.pdf

2] 02 SAMSONS Hey Gadis.mp3

& 2EDCAGOFD4B5A39099BAFEI 64660F007...
%) 5.KARAKTERISTIK PTN BH 2.pptc
8-langkah2-pelaksanaan-sistem-jaminan. ..
T 10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020
10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020....
) 10. SILABUS Prakarya SMP.rtf

2] 11 - Rindu Ini.mp3

F13-32-1-PB.paf

8/8/2018 5:29 PM
19/7/2019 2:37 PM
25/1/2016 4:58 AM
17/7/2019 4:40 PM
30/7/2019 4:07 PM
15/3/2016 7:08 PM
26/4/20151:07 AM
4/7/2018 7:02 AM
3/1/2018 8:38 AM
29/3/201510:22 PM
31/5/2016 5:58 PM
28/8/201512:50 AM

= m | v

File name:

~ | AllFiles (~%) =

O

Gambar 16. Window File User

12




Ve

4

Sistem akan mengupload dokumen yang dipilih dan menampilkan nama file dokumen

yang telah terupload.
» Klik tombol .

No. NPWP *

TTITTIIT7-TI7. 777

Pilih File NF".’\"F'.pdil
File dengan ekstensi .pdf, .jpg, jpeg, .png | "RYIS MRS

Alamat Sesuai NPWP *

BOGOR

Kota *

3201 > KABUPATEN BOGOR

Tanggal Terdaftar *

06-08-2019

Keterangan

URGENT

Nomor Pokok Waiib Pajak (NPWP)

Gambar 17 Form Pengisian NPWP berisi File Uploadan

e SIUP/TDP/NIB
> Klik tab SIUP/TDP/NIB

Sistem akan menampilkan form dari menu SIUP/TDP/NIB, vendor dapat melengkapi

data informasi untuk SIUP/TDP/NIB.

Jenis Document *

Pilih Jenis Document
= TDP/NIB Wajib, * SIUP Wajib

Nomor *
NOMOR
Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
File dengan ekstensi .pdf, .jpg, .jpeg, .png
Tanggal Diterbitkan *

08-11-2019

Keterangan

KETERANGAN

Show 10 ¥ entries

No - Jenis Document Nomor File Tanggal Diterbitkan

No data available in table

SIUP /| TDP / NIB

Search:

Keterangan Aksi

Gambar 18 Form SIUP/TDP/NIB

» Pilih SIUP pada kolom jenis dokumen.

13




> Lengkapi informasi SIUP perusahaan.

SIUP I TDP / NIB

Jenis Document

SIUP -
= TOR/MNIB Wajib, * SILFP Wajib

Nomor *

099/HGH/909090

SIUP.pdf
lle dengan ekstensi pdf, jpg, jpeg, png

Tanggal Diterbitkan *

14-08-2019

Keterangan

DATA INFORMASI

Gambar 19 Form SIUP/TDP/NIB Terisi Data

» Klik tombol # ™ untuk menambahkan dokumen SIUP.

Sistem akan menampilkan window file memori internal user.
> Pilih dokumen SIUP.

e o T |
O[3 » t= » Downionss » g = 5]

Organize »  New folder - 0 @
A Favorties 2 Name ) i Dste modified B
% Dropbox (HOTEL)Asik Padma Hotel Bandung Tida... &/8/20185:23PM [ ]
8 Downloads 1] [Pangolier] Best Pango Master Spammer ...  19/7/2010 2:37 P
‘] Recent Places T 1-52.0-50950584315001640-main.pdf 25/1/2016 4:58 AM
4@ OneDrive 2] 02 SAMSONS Hey Gadis.mp3
1B Desktop & 2E0CABOFD:
%) 5 KARAKTERISTIC PTN BH 2pptx
[ Libraries §-langkah2-pelaksanaan-sistem-jaminan... %
[ Documents. L 10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020 ... 4/7/2018 7:02 AM
& Music 10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020...  3/7/20188:38 AM
[ Pictures 10. SILABUS Prakarya SMP.rtf 29/3/201510:22 PM
B Videos 4] 11 - Rindu Ini.mp3 31/5/2006 5:58 PM
T 13-32-1-PB.pdf B/8/20151259AM  +
& Homearoup L F—— D
File name: - [ Files () -

> Klik tombol , untuk menyimpan informasi SIUP yang telah diinput.
> Pilih jenis dokumen TDP/NIB

SIUP / TDP | NIB

Jenis Document *

TOP/NIB -

Nomeor *
99/J8JJ/998
Pilin File § TDP pdf
File dengan ekstensi pdi, jpg, jpeg, .png
Tanggal Diterbitkan *
06-02-2019
Keterangan

DATA INFORMASI

Gambar 20 Form SIUP/TDP/NIB terisi data

14




» Klik tombol untuk menambahkan dokumen TDP/NIB.

Sistem akan menampilkan window file memori internal user.
> Pilih dokumen TDP/NIB.

€ Open ===
( )| 8 » tes » Downloads » ~ [ 43 ][ Seoren loads o]
Organize ~ New folder =~ A @
- Name - Date modified
TEL)Asik Padma Hotel Bandung Tida...  8/8/20185:20pM [
i [Pangolier] Best Pango Master Spammer...  19/7/2010 2:37 P
T 1-52.0-50950584315001640-main.pdf 25/1/2016 4:58 AM
2] 02 SAMSONS Hey Gadis.mp3 17/7/2010 4:40 P
© 2E0CAGOFDO4BSA39000BAFEI6A60F6007..,  30/7/2010 4:07 PM
) 5. KARAKTERISTIK PTN BH 2pptx 15/3/2016 7:08 PM
4 Libraries (51 8-langkah2-pelaksanaan-sistem-jaminan... ~ 26/4/20151:07 AN
[ Document ts. 1 10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020 .. 4/7/2018 7:02 AM
& Music 10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020...  3/7/20188:38 AM
&= Pictures 10. SILABUS Prakarya SMP.rtf 29/3/201510:22 PM
8 vid 31/5/2016 558 PM
T 13-32-1-PB.pdf B/8/20151259AM  +
& Homegroup Rl F—— D

> Klik tombol m untuk menyimpan informasi TDP/NIB yang telah diinput.
Sistem akan menampilkan tabel data SIUP/TDP/NIB yang telah diinputkan ke tampilan
tabel pada form SIUP/TDP/NIB.

Show | 10 ¥ | entries Search:

No - Jenis Document Nomor File Tanggal Diterbitkan Keterangan Aksi

1 SIUP Kkkd/099/dd B FILE 2019-06-03 DATA PENTING m m
2 TDPINIB 9900njc/jjnnm B FILE 2019-06-03 DATA PENTING [uBAH [ HAPUS |

Showing 1 to 2 of 2 entries n

Gambar 21 Tampilan Tabel Data SIUP/TDP/NIB
e SITU/SKDU/Izin Lokasi

> Klik tab SITU/SKDU/Izin Lokasi

Sistem akan menampilkan form pengisian SITU/SKDU/Izin Lokasi, vendor dapat
melengkapi field-field yang disediakan.

> Klik tombol ™ 'untuk mengupload file SITU/SKDU/Izin Lokasi.
> Klik tombol m, untuk menyimpan form yang telah diisi.
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SITU / SKDU / Izin Lokasi

No SITU *

HJJi98sBDd

I Pilih File { SITU.pdf
File dengan ekstensi .pdf, .jpg, .jpeg, .png [l RISV NANS

Nama Perusahaan *

PT. REKA MART,PERSERO

Alamat *

BOGOR

Tanggal Berlaku s/d *

¥ Berlaku Selamanya
Keterangan

WAJIB

Gambar 22 form pengisian SITU/SKDU/Izin Lokasi
e SPPKP/Non PKP

> Klik tab SPPKP

Sistem akan menampilkan form pengisian SPPKP, vendor dapat melengkapi field-field

yang disediakan.

Jenis Dokumen *

SPRRE

Dikeluarkan Oleh *

DIKELUARKAN OLEH

Choose File | Mo file chosen
File dengan ekstensi pdf, jpg, jpeq. .png

Nomar *

NOMOR

Tanggal Diterbitkan *

11-11-2018

Keterangan

KETERANGAMN

SAVE

Gambar 23 Tampilan form SPPKP
> Pilih jenis dokumen SPPKP atau Non PKP.
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Jenis Dokumen *

SPPKP -

SPPKP

> Lengkapi informasi SPPKP/Non PKP

Jenis Dokumen *

SPPKP -

Dikeluarkan Oleh *

PT SPPKP

Choose File | ropped-logoptpns.jpg

File dengan ekf@ensi pdf, jpg, jpeg. .png

Nomor *

‘ pe17io72019

Tanggal Diterbitkan *

11-11-2019

Keterangan

KETERAMNGAN

» Klik tombol untuk menambahkan dokumen SPPKP.

Sistem akan menampilkan window file memori internal user.
> Pilih dokumen SPPKP.

€ Open ==
v\ B+ tes + Downloads + 43 || Search Dovntoads P
Organize » New folder B A @
4 Name Date modified e
(HOTEL)Asik Padmsa Hotel Bandung Tida... 8/82018520p01 |
1 [Pangolier] Best Pango Master Spammer... 19/7/2010 2:37 PM
1o 191500164 pdf 016 4:58 AM
(4] 02 SAMSONS Hey Gadis.mp3 17/7/2019 440 PM
& 2E0CABOFD: . 407 PM
51 5 KARAKTERISTIK PTN BH 2.pptx 15/3/2016 7:08 PM
8-langkah2-pelaksat 26/4/20151:07 AM
T 10 Skills yang di b w 4/1/20187:02 AM
10 kil 37312018 838 AM
10, SILABUS Prakarya SMP.rif 29/3/20151022 PM
411 - Rindu Ini.mp3 31/5/2016 5:58 PM
T 13-321-PB.polt B/BAISI2HDAM |+
v
File name: - [AnFies ) -

> Klik tombol , untuk menyimpan form yang telah diisi.

Sistem akan menampilkan tabel data SPPKP/Non PKP yang telah diinputkan ke
tampilan tabel pada form SPPKP/Non PKP.

Show 10 T | enfries Search:
No - Jenis Dokumen Dikeluarkan Oleh File Nomor Tanggal Diterbitkan Keterangan Aksi
1 SPPKP FT SPPKP R FILE 0817/07/2M9 2018-11-11

Showing 1 to 1 of 1 entries
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d. Menu Kategori Barang/Jasa.

» Klik menu Kategori Barang/Jasa
» Klik tab Jenis Yang Bisa Dipasok

Vendor's Profile

Informasi Umum Pengurus Perusahaan Legal Kategori Barang/Jasa Sertifikat Badan Usaha Keuangan Pengalaman Izin Lainnya

Jenis Yang Bisa Dipasok ./ /)

Sistem akan menampilkan form Kategori Barang/Jasa.
> Lengkapi form Kategori Barang/Jasa.
> Klik tombol untuk mengupload dokumen kategori barang/jasa.

Jenis Penyedia *

PENYEDIA BARANG -
Kualifikasi *
3= MNOM KECIL -

Sifat Usaha *

1= PERDAGANGAN BESAR MESIN, PERALATAN DAM PERLENGKAPAN PERTANIAN -
Klasifikasi *
2+ 13922 INDUSTRI BARANG JADI TEKSTIL SULAKMAN -

Choose File § cropped-logoptpns.jpg

. 1si .pdf, jpg, jpeg. .png

=

Sistem akan menampilkan window file memori internal user.
> Pilih dokumen Kategori Barang/Jasa.

© Open | =]
v\ 18 » tes » Downloads » [ 4 || Search Downtcads 2]
Organize ~ New folder =~ Ol @

A Name : Date mocified =

(HOTEL)Asik Padma Hotel Bandung Tida... &/8/20185:23PM [ ]
] [Pangolier] Best Pango Master Spammier ..  19/7/2010 2:37 PM

T 1-52.0-50950584315001640-main.pdf 25/1/2016 4:58 AM
2] 02 SAMSONS Hey Gadis.mp3 17/7/2010 4:40 P
& 2E0CABOFD! /2019 407 PM
%) 5 KARAKTERISTIC PTN BH 2pptx 15/3/2016 708 PM
9 Libraries ] 8-langkah?-pelaksanaan-sistem-jaminan.. ~ 26/3/20151:07 AM
[ Documen ts. 10 Skills yang di hun 2020 ... 4/7/2018 7:02 AM
& Music 10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020..., ~ 3/7/2018 8:38 AM
&= Pictures 0 10. SILABUS Prakarya 29/3/201510:22 PM
B Videos 2] 11 - Rindu Ini.mp3 31/5/2016 558 PM
T 13-32-1-PB.pdf BEOISIZSBAM  «
& Homearoup e ] 3
File name: - | Al Files () -

> Klik tombol m , untuk menyimpan informasi Kategori Barang/Jasa yang telah
dipilih.

Sistem akan menampilkan tabel data Kategori Barang/Jasa yang telah diinputkan ke
tampilan tabel pada form Kategori Barang/Jasa.
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—

Show | 10 ¥  enties Search:
Jenis
No  _ Penyedia Kualifikasi Klasifikasi Sifat Usaha File Aksi
1 PENYEDIA NON KEGIL 13822 INDUSTRI BARANG JADI PERDAGANGAN BESAR MESIN, PERALATAN DAN UBAH
BARANG TEKSTIL SULAMAN PERLENGHKAPAN PERTANIAM HAPUS
Showing 1to 1 of 1 entries Previous - Met

e. Menu Sertifikat Badan Usaha
¢ Sertifikat Badan Usaha (SBU)
» Klik menu Sertifikat Badan Usaha

Vendor's Profile

i Umum g Legal Kategori Barang/Jasa Sertifikat Badan Usaha Keuangan Pengalaman |zin Lainnya

———
Sertifikat Badan Usaha

Surat Izin Usaha Jasa Konstruksi (SIUJK)

» Kilik tab Sertifikat Badan Usaha

Sistem akan menampilkan form dari menu Sertifikat Badan Usaha. Vendor melengkapi
atau mengubah data informasi pada form Sertifikat Badan Usaha.

> Lengkapi data pada form Sertifikat Badan Usaha.

Sertifikat Badan Usaha

Nomor Sertifikat *

0312/07/2019
Choose File |§ogo? png
e craensi pdf, jpa, jpeq, .png
Dikeluarkan Oleh *
MENTERI BUMN
Tanggal Diterbitkan *

11-11-2018

Tanggal Berlaku s/d *

11-11-2018

Keterangan

| KETERAMGAN

» Klik tombol untuk mengupload dokumen Sertifikat Badan Usaha.

Sistem akan menampilkan window file memori internal user.
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€ Open =)
( ,.Ov| & ¥ tes b+ Downloads » ~ [43][ Search Downtoads 2|
Organize v New folder = 0 @
R ——— “ | Name 7 ' Date modified -
3 Dropbox (HOTEL)Asik Padma Hotel Bandung Tida..  8/8/20185200M ||
18 Downloads 1] [Pangolier] Best Pango Master Spammer .. 19/7/2010 2:37 Pl
| Recent Places T 1-52.0-50950584915001640- main.pdf 25/1/2016 4:58 AM
‘@ OneDrive £ |2)025AMSONS Hey Gadis.mp3 17/7/2019 4:40 PM
B Desktop & 2E0CABOFDIABSAI0090BAFELGA6E0FE007...  30/7/2019 4:07 PV
3% 5.KARAKTERISTIK PTN BH 2.pptx 15/3/2016 7:08 PM
i Libraries 8-langkah2-pelaksansan-sistem-jaminan... 26/4/2015 1,07 AM
[¥ Documents T 10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020 .. 4/7/2018 7:02 AM
o Music 10 Skills yang i butuhksn ditahun 2020....  3/7/2018 835 AM
&) Pictures 10, SILABUS Prakarya SMP.rtf 29/3/2015 10:22 PM
B videos 4] 11 - Rindu Ini.mp3 31/5/2016 5:58 PM
5 13-32-1-PB.polf 28/8/20151259 AM  +
& Homearoup - [ 0 ] T
File name: « [anFiles ¢ =
|
= — — — —

Gambar 24 Window File Memori User
> Pilih dokumen Sertifikat Badan Usaha yang ingin diupload.

> Klik tombol m untuk menyimpan data yang telah diinputkan.

Sistem akan menampilkan data Sertifikat Badan Usaha yang telah diinputkan, ke
tampilan tabel pada form Sertifikat Badan Usaha.

Show | 10 ¥ | entries Search:

No - Nomeor Sertifikat File Dikeluarkan Oleh Tanggal Diterbitkan Tanggal Berlaku s/d Keterangan Aksi

1 D812/07/2018 m MENTERI BUMM 2018-11-11 2018-11-11 mm
Showing 1 to 1 of 1 entries
e Surat Izin Usaha Jasa Konstruksi (SIUJK)

> Klik tab Surat Izin Usaha Jasa Konstruksi (SIUJK).

Sistem akan menampilkan form dari menu Surat Izin Usaha Jasa Konstruksi (SIUJK).
Vendor melengkapi atau mengubah data informasi pada form SIUJK.

> Lengkapi data pada form SIUJK
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Surat Izin Usaha Jasa Konstruksi {SIUJK)

Dikeluarkan Oleh *

DIKELUARKAN OLEH

Nomor *

NOMOR

Tanggal Diterbitkan *

11-11-2018

Tanggal Berlaku s/id *

11-11-201%

Keterangan

KETERAMGAN

SAVE

» Klik tombol untuk mengupload dokumen SIUJK.

Sistem akan menampilkan window file memori internal user.

€ Open ===
v‘ & v tes » Downloads » ~ [ 42 ||| Search Downloads 2]
Organize » Mew felder =~ M ®
= = Name ] ' ] Date modified =
32 Dropbox (HOTEL)Asik Padma Hotel Bandung Tida.. /8/2018520PM ||
I8 Downloads E4 [Pangolier] Best Pango Master Spammer ... 19/7/2019 2:37 P
‘] Recent Places T 1-52.0-50950584915001640-mzin.poif 25/1/2016 4:58 AM
& OneDrive 4] 02 SAMSONS Hey Gadis.mp3 17/7/2019 4:40 PM
P Deskiop © 2E0CASOFD94BSA39099BAFEIB660F6007... 30/7/2018 4:07 P
%] 5.KARAKTERISTIK PTN BH 2.pptx 15/3/2016 7:08 PM
- Libraries ] 8-langkah2-pelaksanaan-sistem-jaminan... 26/4/2015 1:07 AM
) Documents T 10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020 ... 4/7/2018 7:02 AM
& Music 10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020....  3/7/2018 8:38 AM
&) Pictures W 10. SILABUS Prakarya SMP.rtf 29/3/201510:22 PM
B videos 4] 11 - Rindu Ini.mp3 31/5/2016 5:58 PM
T113-32-1-PB.pdf 26/B/201512:59 AM -
% Homegroup Ll LI} | 3
File name:

Gambar 25 Window File Memori User
> Pilih dokumen SIUJK yang ingin diupload.

> Klik tombol untuk menyimpan data yang telah diinputkan.
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Surat Izin Usaha Jasa Konstruksi (SIUJK)

Dikeluarkan Oleh *

MEMTERI BUMM

Choose File | cropped-logoptpns.jpg
File dengan ekstensi .pdf, jpg, Jjpeg. png | RS AE(NS

Nomor *

0892/D1/2019

Tanggal Diterbitkan *

11-11-2018

Tanggal Berlaku sid *

11-11-2019

Keterangan

KETERAMGAN

SAVE

f. Menu Keuangan

» Klik menu Keuangan

Vendor's Profile

i Umum g Legal Kategori Barang/Jasa Sertifikat Badan Usaha Keuangan Pengalaman Izin Lainnya

Rekening Bank

SPT Tahunan

Informasi Laporan Keuangan

e Rekening Bank
» Klik tab Rekening Bank

Sistem akan menampilkan form dari menu Rekening Bank. Vendor melengkapi atau
mengubah data informasi pada form Rekening Bank.

> Lengkapi data pada form Rekening Bank

N

2




Rekening Bank

Mata Uang

IDR - INDONESIAN RUPLAH

Nama Bank

BANK MANDIRI > KC FATMAWAT] = JAKARTA SELATAN

Cabang Bank

KC FATMAWAT

Alamat Bank

JL RS FATMAWATI

No. Rekening

0812585231

Pemegang Rekening
FAISAL
Choose File | cropped-logeptpnS.jpa
Etensi pdf, jpg, Jjpea. .png
Keterangan

KETERAMGAN

> Klik tombol untuk mengupload dokumen Rekening Bank.

Sistem akan menampilkan window file memori internal user.

@ o ===
v‘ & » tes » Downloads » ~ [ 3| search Downtoads 2|
Organize * New folder =~ 0 ®
T o  Name ] ' ] Date modified =
3 Dropbox (HOTEL)Asik Padma Hotel Bandung Tida... 8/8/2018520PM ||
18 Downlosds 1 [Pangolier] Best Pango Master Spammer ... 19/7/2019 237 PM
L] Recent Places ) 1-52.0- 5095058491 5001640-main. polf 25/1/2016 4:58 AM
& DneDrive 4] 02 SAMSONS Hey Gadis.mp3 17/7/2019 8:40 PM
B Deskiop & ZE0CABOFDIABSAI9099BAFEIGAEE0FE007...  30/7/2018 :07 PI
%] 5.KARAKTERISTIK PTN BH 2.pptx 15/3/2016 7:08 PM
[Ed Libraries &1 8-langksh2-pelaksanaan-sistem-jaminan... 26/1/2015 1:07 AM
5 Documents 110 Skills yang di butuhkan di tahun 2020 ... 4/7/2018 7:02 Al
& Music {12 10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020....  3/7/2018 §:38 AM
& Pictures 10. SILABUS Prakarya SMP.rtf 20/3/201510:22 PM
B videos 4] 11 - Rindu Ini.mp3 31/5/2016 5:58 PM
L 13-32-1-P.pat 28/8/20151259 AM -
+% Homegroup o< i J v
File name: + [ AllFiles () -
I .
= —__ S— S— E—

Gambar 26 Window File Memori User

> Pilih dokumen Rekening Bank yang ingin diupload.

> Klik tombol untuk menyimpan data yang telah diinputkan.

Sistem akan menampilkan data Rekening Bank yang telah diinputkan, ke tampilan tabel

pada form Rekening Bank.
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Sistem akan menampilkan form dari menu SPT Tahunan.
mengubah data informasi pada form SPT Tahunan.

SAVE

Show 10

T  entries

Search:
Mata Nama Cabang No. Pemegang
No _ Uang Bank Bank Rekening Rekening Alamat Bank File Keterangan Aksi
1 IDR BANK KC 0312589231 FAISAL JLRS B FILE UBAH
MANDIRI FATMAWATI FATMAWATI HAPUS

Showing 1 to 1 of 1 entries

SPT Tahunan

» Kilik tab SPT Tahunan

» Lengkapi data pada form SPT Tahunan

Vendor melengkapi atau

Dikeluarkan Oleh

MENTER| KEUANGAM

Choose File | cropfjed-logoptpnS.jpg

- | pdf. jpa, Jpeq, png

Nomor

SPT Tahunan

| 829712/08/2019

Tanggal Penyampaian

1-11-2018

Keterangan

KETERANGAN

» Kilik tombol untuk mengupload dokumen SPT Tahunan.

Sistem akan menampilkan window file memori internal user.
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> Pilih dokumen SPT Tahunan yang ingin diupload.

€ Open ==
OOV‘ & » tes » Downloads » ~ [ 42 ||| Search Downloads o]
Organize » Mew felder =~ 0 @
s Neme o Date modified o
32 Draphox (HOTEL)Asik Padma Hotel Bandung Tida.. /8/2018520PM ||
18 Downlosds 15 [Pangolier] Best Pango Master Spammer ... 10/7/2019 2:37 PM
%] Recent Places 1] 1-52.0-5095058491 5001640- main.pef 25/1/2016 8:58 AM
& OneDrive 4] 02 SAMSONS Hey Gadis.mp3 17/7/2019 4:40 P
P Deskiop & 2E0CABOFDY4BSAIG009BAFELBA660F6007...  30/7/2019 4:07 P
1F) 5.KARAKTERISTIK PTN BH 2.pptx 15/3/2016 7:08 PM
' Libraries ] 8-langkah2-pelaksanaan-sistem-jaminan...  26/4/2015 1:07 AM
=] Documents 10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020 .. 4/7/2018 7:02 AM
& Music 1% 10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020....  3/7/2018 8:33 AM
& Pictures 10. SILABUS Prakarya SMP.rtf 29/3/2015 10:22 PM
B Videos 2] 11 - Rindu Ini.mp3 1,/5/2016 5:58 PM

'@ Homegroup

File name:

L 13-32-1-PB.pef

- i ]

28/8/201512:58 AM  +
3

~ | AllFiles (%.7) A

Gambar 27 Window File Memori User

> Klik tombol m untuk menyimpan data yang telah diinputkan.

Sistem akan menampilkan data SPT Tahunan yang telah diinputkan, ke tampilan tabel
pada form SPT Tahunan.

Show | 10 ¥ | entries Search:
No Dikeluarkan Oleh File Nomor Tanggal Penyampaian Keterangan Aksi
1 MENTERI KEUANGAN 829712/09/2019 2018-11-11 | uBaH [Hapus |

Showing 1 to 1 of 1 entries

e Laporan Keuangan

» Kilik tab Informasi Laporan Keuangan

Sistem akan menampilkan form dari menu Informasi Laporan Keuangan. Vendor
melengkapi atau mengubah data informasi pada form Informasi Laporan Keuangan.
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Informasi Laporan Keuangan

Jenis Laporan

PILIH JENIS LAPORAN

Tahun Laporan

11-11-201%

Mata Uang

MATA UANG

Nilai Aset

Nilai Aset

Aktiva Lancar

Aktiva Lancar

Aktiva Tetap

Aktiva Tetap

Aktiva Lainnnya

Aktiva Lainnya

Hutang Jangka Pendek

0,00

» Pilih jenis laporan. Jenis form akan disesuaikan dengan jenis laporan yang
dipilih.

Jenis Laporan

FILIH JENIS LAPORAN
I |

FILIH JENIS LAPORAN

LAPORAN LABARUGI

LAPORAN PERUBAHAN MODAL
MERACA

ARUS KAS

» Lengkapi data pada form Informasi Laporan Keuangan.

Jenis Laporan
LAPORAN LABA RUGI

Tahun Laporan

11-11-2019

cropped-ighoptpnS.jpg

=g cketenal ot ling, jpeg, png

Keterangan

KETERAMGAN

> Klik tombol untuk

Keuangan.

mengupload dokumen Informasi Laporan
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Sistem akan menampilkan window file memori internal user.

€ Open

OOv‘ & » tes » Downloads »
Organize *  Newfolder
i Favorites

32 Dropbox

i Downloads
"] Recent Places
‘G OneDrive

B Desktop

i Libraries
|| Documents

o Music
&= Pictures
B videos

i@ Homegroup

File name:

~ [ 42 ||| Search Downloads o]
=~ 0 ®
~ Name Date modified o
(HOTEL)Asik Padma Hotel Bandung Tida.. /8/2018520PM ||
15 [Pangolier] Best Pango Master Spammer ... 10/7/2019 2:37 PM
1] 1-52.0-5095058491 5001640- main.pef 25/1/2016 4:58 AM
= (4] 02 SAMSONS Hey Gadis.mp3 17/7/2019 4:40 PM
© JE0CABOFDO4B5A39099BAFEL6A660FE007...  30/7/2019 4:07 PI
5.KARAKTERISTIK PTN BH 2.pptx 15/3/2016 7:08 PM
] 8-langkah2-pelaksanaan-sistem-jaminan...  26/4/2015 1:07 AM
10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020 .. 4/7/2018 7:02 AM
10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020....  3/7/2018 833 AM
10. SILABUS Prakarya SMP.rtf 20/3/201510:22 PM
2] 11 - Rindu Ini.mp3 31/5/2016 5:58 PM
113-32-1-PB.pdf 28/B/201512:59 AM  +
> [0 ] 3
- |AllFiles ") -

Gambar 28 Window File Memori User

> Pilih dokumen Informasi Laporan Keuangan yang ingin diupload.

> Klik tombol m untuk menyimpan data yang telah diinputkan.

Sistem akan menampilkan data Informasi Laporan Keuangan yang telah diinputkan, ke
tampilan tabel pada form Informasi Laporan Keuangan.

Show 10 ¥  entries

Search:
Tahun Mata Nilai
No .  Laporan Jenis Laporan Uang Aset Aktiva Pasiva File Keterangan Aksi
1 2018-11-11 LAPORAN LABA

RUGI

UBAH
HAPUS

Showing 1 to 1 of 1 entries

g. Menu Pengalaman

» Klik menu Pengalaman

» Klik tab Pengalaman Perusahaan.

Sistem akan menampilkan form

dari

menu Pengalaman Perusahaan. Vendor

melengkapi atau mengubah data informasi pada form Pengalaman Perusahaan.

> Lengkapi data pada form Pengalaman Perusahaan.
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Vendor's Profile

Informasi Umum Pengurus Perusahaan Legal Kategori Barang/Jasa Sertifikat Badan Usaha Keuangan Izin Lainnya

Pengalaman Perusahaan

Nama Pelanggan

PT AUTO 2000

Nama Proyek

PENGADAAN MOBIL 100 UNIT

No. Kontrak

8805/005/2019

Nilai Proyek (Termasuk PPN)

15.000.000.000,00

Mata Uang

INDONESIAN RUPIAH A

Tanggal Mulai

1M1-11-2019

Tanggal Berakhir

11-11-2015

Contact Person

| DEE28172812

> Klik tombol untuk menyimpan data yang telah diinputkan.

Keterangan Proyek

KETERANGAN

SAVE |

Sistem akan menampilkan data Pengalaman Perusahaan yang telah diinputkan, ke
tampilan tabel pada form Pengalaman Perusahaan.

Show | 10 ¥  enties Search:
Nilai Proyek
Nama No. (Termasuk Tanggal Tanggal Contact Keterangan
No Pelanggan Nama Proyek Kontrak PPN) Mulai Berakhir Person Proyek Aksi
1 PT AUTO PENGADAAN 8809/005/2019 15.000.000.000,00 2018-11-11 2019-11-11 DBS28172812 UBAH
2000 MCBIL 100 UNIT HAPUS
Showing 1to 1 of 1 entries Previous - Next

h. Menu Dokumen Lainnya

» Klik menu Dokumen Lainnya.
» Klik tab Dokumen Lainnya.

Sistem akan menampilkan form dari menu Dokumen Lainnya. Vendor melengkapi atau

mengubah data informasi pada form Dokumen Lainnya.

» Lengkapi data pada form Dokumen Lainnya.
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Vendor's Profile

Informasi Umum Pengurus & Pemilik Legal Kategori BarangiJasa Sertifikat Badan Usaha Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Nomor Dokumen

NOMOR

Tidak adafperkas dipilih.

s . .Ipg. Jpeg, .png

Nama Dokumen

NAMA

Tanggal Diterbitkan

07-01-2020

Tanggal Berlaku s/d

07-01-2020

SAVE

Show 10 |Z| entries Search

» Klik tombol untuk mengupload dokumen Izin Lainnya.

Sistem akan menampilkan window file memori internal user.

@ o ===
%v‘ & » tes » Downloads » ~ [ 42 ||| Search Downloads 2]
Organize » Mew felder =~ M ®

= = Name ] ' ] Date modified -
3 Dropbox (HOTEL)Asik Padma Hotel Bandung Tida.. /8/2018520PM ||
18 Downloads E4 [Pangolier] Best Pango Master Spammer ... 19/7/2019 2:37 P
"] Recent Places T 1-52.0-50950584915001640-mzin.poif 25/1/2016 4:58 AM
7@ OneDrive 4] 02 SAMSONS Hey Gadis.mp3 17/7/2019 4:40 PM
B Desktop & 2E0CABOFDO4BSA30099BAFEIB4660F6007...  30/7/2012 4:07 P
%] 5.KARAKTERISTIK PTN BH 2.pptx 15/3/2016 7:08 PM
4 Libraries ] 8-langkah2-pelaksanaan-sistem-jaminan... 26/4/2015 1:07 AM
|5 Documents T 10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020 ... 4/7/2018 7:02 AM
& Music 15 10 Skills yang di butuhkan di tahun 2020....  3/7/2018 £:38 AM
&= Pictures 10. SILABUS Prakarya SMP.rtf 20/3/201510:22 PM
[ Videos 4] 11 - Rindu Tni.mp3 31/5/2016 5:58 PM
T113-32-1-PB.pdf 28/8/20151259 AM  +
% Homegroup Ll LI} | 3
File name: ~ | AllFiles (%) A
|
(== — — — E—

Gambar 29 Window File Memori User
> Pilih dokumen yang ingin diupload.

> Klik tombol untuk menyimpan data yang telah diinputkan.

Sistem akan menampilkan data Dokumen Lainnya yang telah diinputkan, ke tampilan
tabel pada form Dokumen Lainnya.
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Show 10 ¥ entres Search:

n Momes el =1 Mams Dol Tropgalbozadit Tocgeal Beclaion ol

1 T2820/001/2019 m IZIN BEROPERAS 2018-11-11 2018-11-11 m
Showing 1 to 1 of 1 entries

2.1.1.3. Submit Dokumen Legal Vendor

» Klik menu Konfirmasi.

» Klik tombol m untuk mengirimkan data detail informasi dan dokumen legal
perusahaan pada verifikator PT Perkebunan Nusantara untuk dilakukan proses
verifikasi dokumen.

Vendor's Profile

Informasi Umum Pengurus & Pemilik Legal Kategori Barang/Jasa Sertifikat Badan Usaha Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Jika data sudah terisi lengkap, silakan tekan tombol submit di bawah ini...

SUBMIT

2.1.2. Verifikator

Pada proses Penjadwalan Verifikasi Dokumen ini, pihak PT Perkebunan Nusantara
sebagai Verifikator akan mengecek dokumen yang telah disubmit oleh vendor. Yang
selanjutnya, Verifikator memberikan ajuan jadwal verifikasi dokumen vendor terhadap
vendor terkait. Dari jadwal yang disediakan oleh verifikator untuk verifikasi dokumen
vendor terkait, akan dikirimkan dan masuk ke notifikasi vendor terkait, agar vendor
dapat mengkonfirmasi apakah vendor bersedia hadir untuk melakukan verifikasi
dokumen berdasarkan jadwal yang diajukan oleh verifikator.

2.1.3. Vendor
2.1.3.1. Konfirmasi Jadwal Verifikasi Dokumen

Sistem akan mengirimkan notifikasi pada halaman IPS vendor terkait mengenai jadwal
verifikasi dokumen yang diajukan oleh verifikator kepada vendor terkait.

> Klik tombol = untuk melihat notifikasi yang masuk.

Sistem akan menampilkan list notifikasi yang masuk pada halaman IPS vendor terkait.

» Klik notifikasi.
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Pesan (1)

Data Registrasi Penilain Pengal Verifikator PTPN 3 I & reka mart -

Sistem akan menampilkan window berisi jadwal verifikasi dokumen yang disediakan
oleh verifikator.

Verifikator PTPN 3

3

Dikirim : (Werifikator PTPN 3), 18 Nov 2019 10:17:47
Kehadiran Verifikasi Keaslian Dokumen

Kami selaku tim verifikator PT. Perkebunan Nusantara (Persero) menkonfirmasi kepada anda untuk
dapat menghadiri undangan verifikasi keaslian dokumen vendor pada :

Hari : Selasa

TanggalWaktu: 21 November 2019 10:10
Tempat : PTPN IIl - Medan

Alamat : Agro plaza rasuna said It 15
Agenda : verifikasi dokumen

Mohon memberikan konfirmasi kehadiran untuk verifikasi dokumen keaslian. Untuk jadwal agenda -

Jawab
) Kami akan hadir sesuai waktu yang telah ditentukan

) Mohon maaf, apakah tanggal verifikasi bisa diganti ?

Send

> Klik opsi “Kami akan hadir sesuai waktu yang telah ditentukan” untuk menerima
dan menyatakan bersedia hadir verifikasi dokumen pada jadwal yang

ditentukan.

Jawab
I '* Kami akan hadir sesuai waktu yang telah ditentukan I

' Mohon maaf, apakah tanggal verifikasi bisa diganti ?

Send
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> Klik tombol = untuk mengirimkan jawaban yang dipilih.

Sistem akan mengirimkan opsi yang dipilih sebagai jawaban dari jadwal verifikasi
dokumen vendor yang disediakan oleh verifikator kepada verifikator.

verifikator ptpn9

verifikasi keaslian dokumen sewaktu-waktu bisa berubah dan verifikator akan melakukan konfirmasi -
kembali.

Terima Kasih
Tim Verifikator

Dikirim : (Reka mart), 11 Nov 2019 11:13:15

Kami akan hadir sesuai waktu yang telan ditentukan

Send

2.1.4. Verifikator

Proses verifikasi dokumen vendor dilakukan oleh verifikator dan vendor terkait. Proses
verifikasi dilakukan secara tatap muka antara verifikator dengan vendor terkait.
Verifikator dapat menyutujui ataupun menolak dokumen atau informasi yang telah
diinputkan oleh vendor. Karena proses dilakukan secara tatap muka, sehingga vendor
dapat segera melakukan revisi informasi ataupun dokumen yang ditolah oleh
verifikator.

2.1.5. Vendor

2.1.5.1. Merevisi Informasi Vendor.

LOGOUT

Data Registrasi Penilain Pengadaan Update Verifikator E - Invoice ~ & Reka mart ~

Management Vendor

Pelaksanaan Pengadaan

Manajement Kontrak

Progres Execution

—Catal
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> Klik menu Data Registrasi.

Sistem akan menampilkan halaman Vendor’s Profile. Sistem akan menampilkan menu
dan tab dokumen yang ditolak dengan berwarna merah.

Vendor's Profile

Informasi Umum Pengurus Perusahaan D Kategori Barang/Jasa Sertifikat Badan Usaha Keuangan Pengalaman Izin Lainnya

Akta Perusahaan

I Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

SIUP | TDP | NIB

SITU / SKDU / Izin Lokasi

> Klik menu dan tab yang ditolak.
> Sistem akan menampilkan form dokumen yang ditolak.

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

Dokumen fidak sesuai dengan informasi

No. NPWP *

TLTITTI-TT1.777

Choose File | No file chosen
File dengan ekstensi .pdf, .jpg, .jpeg, .png | RS A0S

Alamat Sesuai NPWP *

BOGOR

Kota *

KABUPATEN BOGOR -

Tanggal Terdaftar *

08-08-2019

Keterangan

URGENT

UPDATE

» Perbaiki dokumen yang ditolak.
» Kilik tombol

UPDATE

2.1.6. Verifikator

Setelah proses tersebut verifikasi, dilanjutkan proses Approval oleh atasan verifikator.
Bagi vendor yang datanya disetujui oleh atasan verifikator, akan mendapatkan nomor
DRT dan mendapatkan Surat Rekanan Tetap yang akan dikirimkan pada email utama
Perusahaan yang didaftarkan pada proses pendaftaran vendor.

2.1.7. Vendor - Menerima Dokumen Rekanan Tetap

> Buka email vendor sesuai email yang didaftarkan.
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> Klik tombol - untuk mendownload dokumen rekanan tetap PT Perkebunan

Nusantara.
Surat Rekanan Tetap  kotakmasuk x e
noreply <dev ptpn sisigamail.com= 1057 (24 menityang laly) ¥y 4

kepada IDAKURBANAS80 ~

Dengan hormat,
Berikut diberikan surat rekanan tetap Perkebunan Nusantara Grup. Kiik tombol dibawah untuk melihat dokumen.

Terima kasih

Sistem akan menampilkan Dokumen Rekanan Tetap untuk vendor terkait.

o
_IJ PT PERKEBUNAN NUSANTARA III
Perketaman Musantars SURAT REEANAN
Ne: 26000117

Setelah dilakulan knalifikasi, dinvatakan bahwa:

- Nama Perusahaan : LATNNYA REEA MART PERSERO
- Alamat Perusahaan : BOGOR

- Kota :

- Email : IDAKURBANASBO@GMAIL.COM

Memenuhi persyaratan sebagai Penyedia Barang & Jasa di PT Perkebunan Nusantara III, dengan bidang
/ sub bidang pekerjaan sebagai berilout:

[Mo] Bidang Sub Bidang Pekerjaan |
[1 [Pemyedia Barmg erdazanzan Besar Mesin, Peralaman Dan Perlenslapan Pertanian |

Surat penetapan ini digunakan untuk keperluan Pengadaan Barang & Jasa di PT Perkebunan Nusantara
IIT berlaku hingga tanggal penetapan sampai dengan salah sat dokumen pendukung dan telah habis
masa berlakunya dan / atau terdapat perubahan, kecuali penyedia barang & jasa menyampaikan
perubahan dan / atan perpanjangan masa berlaku delumen dimaksud.

Medan, 18 November 2019
DIREKSI

Gambar 30 Dokumen Rekanan Tetap
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